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En el numeral 3. Se remplaza: “Gestión de 
Recargas” Por “Gestión Padre” y se 
actualiza la imagen. 
 Se reemplaza: “En esta parte usted podrá 

observar el nombre, la fotografía de su(s) 
hijo(s) y el saldo que actualmente tiene 
cada uno en su cuenta, también 
aparecerá un espacio que indica el valor 
de la nueva recarga” por “En esta parte 
usted podrá observar un registro suyo y el 
de cada uno de sus hijos(as) con los 
siguientes datos:  fotografía, nombre, 
Identificación del cliente y el saldo que 
actualmente tiene cada uno en su cuenta, 
también aparecerá un espacio que indica 
el valor de la nueva recarga.“ Se actualiza 
la imagen. 

 Se reemplaza “Digite el valor que desea 
recargar en la cuenta en el espacio que 
dice Valor Recarga, este proceso lo 
puede hacer con cada uno de sus hijos, al 
finalizar haga clic sobre la opción PSE 
que se encuentra en la parte inferior de la 
ventana. Allí podrá verificar el valor total 
de la recarga antes de seguir con la 
transacción.” Por Digite el valor que 
desea recargar en cada una de las 
cuentas en el espacio que dice Valor 
Recarga, este proceso lo puede hacer 
con cada uno de sus hijos y con su 
cuenta, al finalizar haga clic sobre la 
opción PSE, que se encuentra en la parte 
inferior de la ventana. Allí podrá verificar 
el valor total de la recarga antes de seguir 
con la transacción.” Se actualiza la 
imagen. 

 Se actualiza la imagen del recibo de pago. 
 Se actualiza la imagen del recibo de 

recarga. 
Se incluye el numeral 4. Consulta de 
históricos. 
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1. INTRODUCCIÓN 

 
Este documento explica cómo realizar recargas por PSE para que sus hijos puedan hacer compras en la cafetería 
o en los diferentes kioskos del Colegio San Jorge de Inglaterra. 
 
 

2. INGRESO 

 
Ingrese al sistema desde la dirección www.sgs.edu.co y diríjase a la opción de SGS Members Only. 
 

 
 
Digite el usuario asignado por el colegio y haga clic en el botón siguiente. 

 

 
 
Digite la contraseña y presione el botón para iniciar sesión. 

 

 

http://www.sgs.edu.co/
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3. INGRESO A LA FUNCIONALIDAD 

 
Una vez ha ingresado a la intranet, seleccione el ícono que se encuentra al lado izquierdo de la pantalla 
llamado Dragon Market. 

 
 

Observará la siguiente pantalla, haga clic en la opción “Gestión Padre” y luego en Recargas. 
 

 
 

 
En esta parte usted podrá observar un registro suyo y el de cada uno de sus hijos(as) con los siguientes datos:  
fotografía, nombre, Identificación del cliente y el saldo que actualmente tiene cada uno en su cuenta, también 
aparecerá un espacio que indica el valor de la nueva recarga.  
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Digite el valor que desea recargar en cada una de las cuentas en el espacio que dice Valor Recarga, este proceso 
lo puede hacer con cada uno de sus hijos y con su cuenta, al finalizar haga clic sobre la opción PSE, que se 
encuentra en la parte inferior de la ventana. Allí podrá verificar el valor total de la recarga antes de seguir con la 
transacción.  
 

 
 
 

El sistema lo redireccionará a la pantalla de Recaudo PSE, en esta sección usted debe ingresar la siguiente 
información:  tipo de documento, número de documento, nombres, apellidos y su correo electrónico (si ya ha 
hecho pagos a través de la plataforma PSE, debe escribir la misma cuenta de correo que ha utilizado previamente 
para realizar transferencias).  Finalmente haga clic en la opción Continuar. 
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Elija el medio de pago con el que desea realizar la transacción. Si el pago es con tarjeta débito haga clic en el 
botón de PSE y seleccione el banco correspondiente. Si el pago es con tarjeta de crédito seleccione la franquicia 
correspondiente y haga clic en Continuar. 
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Seleccione el tipo de modalidad con que desea pagar, Persona Natural o Persona Jurídica. Si es Persona 
Natural digite la cuenta de correo registrada para realizar estas transacciones. Si es Persona Jurídica, además 
de la cuenta de correo debe digitar el Nit de la empresa.  Seleccione la opción Ir al Banco, ésta lo conectará 
con el banco correspondiente para realizar la transacción. 
 

 
 
Una vez ha finalizado la transacción, aparecerá el siguiente mensaje confirmando los datos ingresados y el valor 
de la recarga, verifique que la información corresponda.  Para continuar haga clic en el botón Salida Segura. 
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El sistema lo llevará a la pantalla de transacciones de la aplicación, donde encontrará su recibo de pago.  
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Si desea imprimir el recibo seleccione el botón Imprimir Recibo.  
 
 

 
 
 

4. CONSULTAR HISTÓRICOS 

 
En cada una de las cuentas que tiene asociadas encuentra la opción de “Consultar Históricos”, que le permite 
conocer el extracto de cuenta y los consumos realizados en un periodo de tiempo. 

 

 
 

Haga clic sobre la opción Fecha Inicio para seleccionar la primera fecha y luego seleccione Fecha Fin para 
consultar un rango de fechas 
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Al hacer clic sobre fecha aparece un calendario que le permite seleccionar la fecha inicial y fecha final que 
desea consultar. 

 
 

 
 

Una vez ha seleccionado las fechas de Inicio y Fin, realice la consulta que desee, si hace clic sobre Extracto de 
Cuenta le mostrará un reporte como el siguiente:  
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Si selecciona la opción Consumos, obtendrá un reporte con los productos que ha consumido en el periodo de 
tiempo solicitado. 
 

 
 
 
5. HISTORIAL DE TRANSACCIONES 

 
La funcionalidad le brinda la posibilidad de revisar el récord de sus transacciones, esto puede hacerlo a través 
del menú llamado Gestión de Recargas que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla.  
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Para observar el resumen de sus transacciones haga clic en Clientes y después en la opción Historial 
Transacciones. 
 

 
 
En la pantalla aparecerá el historial de las transacciones realizadas a sus hijos hasta el momento de la consulta. 
 

 
 
 

6. SALIR DE LA APLICACIÓN 

 
Para salir de la aplicación diríjase a la parte superior derecha de la pantalla, allí encontrará un óvalo con los datos 
de su perfil, haga clic sobre éste y seleccione la opción Cerrar Sesión.  
 

 
 
Esperamos este instructivo les sea de ayuda.  

 
 


